
E-BELGE
EL KİTABI



Nasıl Kullanılır?

2

E-Belge hizmetinden faydalanmak isteyen üyelerimiz Burhaniye 
Ticaret Odasının websitesine girerek sağ tarafta yer alan kısayollar
arasından ‘E-Belge’ linkinden kayıt olmaları gerekmektedir.

Kayıt İşlemleri
• İlgili oda seçimi (Burhaniye Ticaret Odası)
• Firmanın Vergi Numarası / T.C. Vatandaşlık Numarası

ile oluşturulur.

Sistemde kayıtlı cep telefonlarına gelen onay kodu ile aktivasyon 
işlemi gerçekleştirilir.

NOT: Kayıt anında yapılan doğrulama ile cep numarası seçimi 
boş veya gelen numara yanlış ise aşağıda yer alan Oda Sicil 
Görevlileri ile irtibata geçmeniz gerekmektedir.



Kullanıcı, temin etmek istediği
belge için ‘Mega Menü Online
İşlemler, Belge İşlemleri’ altındaki
alanda belge talebi oluşturulur.

Aidat borcu sorgulama ve ödeme
için ‘Aidat İşlemleri’ alanına tıklar.



BELGE TALEBİ İŞLEMLERİ



Kullanıcı, temin etmek istediği
belge için ‘Mega Menü Online
İşlemler, Belge İşlemleri’ altındaki
alanda belge talebi oluşturulur.



İhtiyacınız olan belgeyi
Belge Adı bölümünden
aşağıda belirtilen belgeleri
7/24 E-İmzalı olarak talep
edebilirsiniz.

• Oda Sicil Kayıt Sureti
• Faaliyet Belgesi
• Sicil Kayıt Levhası
• Ticari İkametgah Belgesi
• Ortaklık Teyit Belgesi



İhtiyacınız olan belgeyi
Belge Adı bölümünden
seçerek teslimat şekli 7/24
E-İmzalı olan ve Belge
Adedi girilerek Ekle
butonuna tıklanır, belge
seçilir ve ödeme yap
butonu tıklanarak ödeme
ekranına geçilir ve kredi
kartı bilgileri girilerek
istenilen belge talep edilir.



AİDAT ÖDEME İŞLEMLERİ



Aidat borcu sorgulama ve ödeme
için ‘‘Mega Menü, Online
İşlemler, Aidat İşlemleri’ alanına
tıklanır.



Kullanıcı, Aidatlarını online
ödeme yapmak istediğinde
sistemde bulunan Aidat
İşlemleri altında bulunan
Borç Sorgulama ve Ödeme
alanına tıklandığında Borç
Tahsilatı ekranı açılır. Yıllık
ve Munzam aidatlar seçilir,
Üstte bulunan açıklama
ekranına açıklama yazılır
ve DAĞIT butonuna
tıklanır, daha sonra sağ alt
köşede bulunan TAHSİLAT
YAP butonuna tıklanarak
kredi kartı ile ödeme
sayfasına aktarılır ve
ödeme gerçekleştirilir.



SAYGILARIMIZLA


